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BAO CAO

Két qua kiém tra viéc thuc hién Cai cach hanh chinh va Vin thw, hru triv
tai cac khoa/phong 06 thang dau nam 2023

Thuc hién Ké hogch 7s6 591/KH-BV ngay 29/6/2023 cua Bénh vién da
khoa Nam Lién Chiéu v& kiém tra cong tac cai cach hanh chinh va van thu, luu
trlr 06 thang dau nam 2023, Poan kiém tra cong tic CCHC - VTLT két luan nhu
sau:

1. Két qua kiém tra cong tic Ci cich hanh chinh va Vin thw luu triv
tai cac khoa/phong

1.1. Uu Piém

- Cac CBNV ¢ khoa/phong déu su dung thanh thao may tinh, cong ngh¢
thong tin dé tra ctru van ban, giai quyét cong viéc.

- Da t0 chirc trién khai cho toan bd nhan vién trong khoa/phong ky ban
cam két tu dudng, rén luyén, phan dau nam 2023 can ctr theo nhiém vu chirc
nang cua timg Khoa, phong, trong d6 vé viée thuc hién ke hoach ca nhéan hoc tap
va lam theo tu tuong, dao dic, phong cach H6 Chi Minh va thue hi¢n cac tiéu
chi “5 Xay, 3 Chong” cua Chi thi 29 — CT/TU ngay 06/11/2013 cua Ban Thuong
vu Thanh uy.

- Hau hét cac lfhoa/phﬁ)ng da trién khai thyuc hién tiép nhan, xt ly va quan
1y van ban trén H¢ thong Quan 1y van ban va Piéu hanh (QLVBDH).

- Mot sb khoa/phong da thuc hién sap xép, luu trit hd so cong viéc.

- Toan b¢ cac khoa/phong da ap dung cong nghé thong tin dé giai quyét
cac cong viéc lién quan dén cai cach hanh chinh va vén thu, luu trit.

1.2. Ton tai, han ché

- Do Bénh vién méi trién khai tdp huan vé cong tac van thu - luu trit va
hé thong QLVBDH nén viéc thuc hién con chua dong bo.

- Viéc theo dbi hé thong QLVBPH chua duoc thuc hién thudng xuyén,
mot sO van ban trén hé thong chua dugc tiép nhan (chua xem) va xu ly theo
ding quy trinh quan Iy van ban dén — van ban di ctia Bénh vién da ban hanh.

- Mot sb vin ban chua dap ting dung thé thirc va k¥ thuat trinh bay theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va Quy ché van thu luu trtr cia Bénh
vién ban hanh.

- Mail coéng vu ctia mdi khoa chuyén moén chua thyc hién phén cong
nguodi quan 1y va chiu trach nhiém ti€p nhan van ban cu theé.
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- Chua sip xép hd so cong viéc theo diing quy dinh va hop 1y, thuan tién
cho viéc luu trir co quan. Chua thyc hién Iuu trit ho so cong viée dién tur.

- Phong T chire hanh chinh, Phong K¢é hoach tong hop, Phong Ké toan
tai chjph, Phong di€u dudng va K\hoa\Du:(_rc &T,TBYT chua xay dung dugc danh
muc ho so va danh muc thanh phan hoé so du kién nam 2023.

1.3. Deé xuit, kién nghi

- DPbi v6i mail cong vu ca nhan, ca nhan ty quan ly va st dung; ddi vai
mail cong vu cua khoa chuyén mon, Truéng khoa dé xuét can bo quan 1y va sir
dung, khi nhan dugc thong bao cua bénh vién can bd quan 1y va st dung mail
cong vu khoa phai thong bao dén Trudng khoa va toan bd nhan vién trong khoa
duoc biét va trién khai thuc hién.

- Pé nghi nhan vién vin thu kiém tra hinh thirc, thé thirc va k¥ thuat trinh
bay trude khi trinh 1anh dao phé duyét trén hé thong QLVBDH.

- Phong T6 chirc hanh chinh, Phong Ké hoach tong hop, Phong Ké toan
tai chinh, Phong diéu dudng va Khoa Duoc & TTBYT ra soét tit ca cic vin ban,
tai liéu hinh thanh da dugc 1ap theo hinh thuc giéy nam 2022 tai khoa, phong
dam bao tat ca van ban, tai liéu hinh thanh tai don vi duoc ca nhan 1ap ho so,
giao ndp vao luu trir co quan theo dung quy dinh; khong dé tinh trang van ban,
tai liéu hinh thanh khong dugc 1ap ho so, bi mat, that lac, khong dugc quan ly
tap trung tai lwu trir bénh vién. Cac khoa, phong dwa vao danh muc ho so va
danh muc thanh phan ho so cua nim 2022 dang luu trit dé thiét 1ap danh muc hd
so va danh muc thanh phan hé so du kién cta nam 2023 va gii vé phong T
chtrc hanh chinh dé tong hop, ban hanh danh muc hé so va danh muc thanh phan
ho so: danh muc hd so va danh muc thanh phi‘m hd so ¢o gia tri bdo quan vinh
vién ciia Bénh vién da khoa Nam Lién Chiéu; dam bao thong ké day du hd so,
xéac dinh chinh xéac thoi han bao quan ho so theo quy dinh.

2. Phwong hwéng thuwe hién 06 thang cudi nim 2023

- Thuc hién soan thao, ban hanh van ban hanh chinh theo ding tham
quyén, trinh tu, tha tuc, hinh thirc, thé thuc va ky thuat trinh bay theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va Quy ché van thu luu trit ciia Bénh vién ban
hanh;

- Tiép tuc trién khai thuc hién st dung mail céng vu trong toan bo Bénh
vién va thuc hién viéc tiép nhan, luan chuyén, xur 1y van ban dén, van ban di trén
Hé thong QLVBPH.

- Cén cht ¥ cip nhat cac vin ban trén hé thong dé kip thoi xtr 1y cong
viéc va trién khai dén céc can bo tai khoa phong minh;

- Xay dung va ban hanh danh muc ho so va danh muc thanh phan ho so;
danh muc h6 so va danh muc thanh phan ho so cé gia tri bao quan vinh vién ctia
Bénh vién da khoa Nam Lién Chiéu.

- DPay manh cong tac luu trit ho so cong viée dién tur.
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- Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat, danh gia cong tac CCHC va
VTLT tai cac khoa/phong dé danh gia ding chat lugng cua cong tac nay va kip
thoi dé ra cic giai phap khic phuc nhiing thiéu sot va ton dong tai cac
khoa/phong dam bao hoan thanh ké hoach dé ra.

Trén day 1a Bao cao Két qua kiém tra viéc thuc hién Cai cach hanh
chinh va Vin thu, luu trir tai cac khoa/phong 06 thang dau nam 2023 va
phuong huéng thuc hién 06 thang cudi nam 2023, dé nghi cac khoa/phong
nghiém tac thuc hién./.
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